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PERSOONLIJKE GEGEVENS
Naam:


Adres:


Telefoon
 

Mobiel

   

E-mail


Soc. Media


Geboren

Recente pasfoto


PROFIEL

wat is mijn huidige werkzaamheid

waar ben ik zeer goed in 
WERKERVARING

19.. tot heden
: 
.

2001 t/m 2009: naam bedrijf en plaats, functie en omschrijving
)

1999 t/m 2001:naam bedrijf en plaats, functie en omschrijving
)
OPLEIDINGEN 
1995 - 1999: 
werk van heden terug naar het verleden

NEVENACTIVITEITEN

2007 – heden
…
2005 – heden
…
2001 – heden
…
VAARDIGHEDEN EN COMPETENTIES

Computervaardigheden
:

Volledig vertrouwd met de volgende administratieve pakketten:

<voorbeeld>

<voorbeeld>

Competenties: 
Nauwgezet, gemotiveerd en georganiseerd.

CURSUSSEN EN OVERIGE OPLEIDINGEN

2005 – 2006
Cursus Leidinggeven 

2006 -2007
Cursus Leidinggeven gevorderd 
INTERESSES EN AANVULLENDE INFORMATIE

Interesses en hobby's: 

Bereid te verhuizen;
Referenties op aanvraag verkrijgbaar.





































�Maak keuzes: hoe specifieker, hoe beter.





�Geef een beschrijving van de functie en noem vervolgens je belangrijkste verantwoordelijkheden. 


  Wees duidelijk en kwantificeer je prestaties. 


  Gebruik het woordenboek en bewerk zinnen om de breedte van de regel optimaal te benutten. 


  Bekijk per sollicitatie of  hier de gevraagde werkervaring goed in naar voren komt.


�Van recente functie geef je een omschrijving van functie benoem daarna de taken 





�





Gebruik ‘wit’ voor een overzichtelijke opmaak 


Gebruik hiervoor de opsommingstekens


  ……


  ……





�Van gedateerde functies hoef je slechts een minimum aan gegevens te noemen





�Noem alleen je belangrijkste officiële opleiding. Eventueel relevante cursussen noem je niet hier maar onder een apart kopje ‘Cursussen en overige opleidingen’.





�Een alinea gewijd aan computer-vaardigheden is alleen een goed idee als je meer kunt dan het standaard Office-pakket; tegenwoordig gaan werkgevers ervan uit dat je met een computer kunt omgaan en de basis beheerst.





�Niveau en opleidingscentrum vermeden





�Lezen, politiek, sport, fervent wandelaar of fietser.
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